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Sie werden einen E-Mail vom Ariba
System erhalten die die erste
Bestellung von der Allianz an Sie
enthält.

Wenn Sie bereit sind die erste
Bestellung zu bearbeiten drücken
Sie den blauen “Bestellung
bearbeiten” Knopf in der Email.

Ihr Web Browser wird die Ariba
Lieferanten Log-In Seite öffnen…

Diese Dokument ist eine Anleitung zur 
Registrierung auf Ariba Netzwerk für 
Lieferanten als Standard Account

Bitte beachten:

Wenn Sie bereits einen Ariba Standard 
Account aktiviert haben für andere 
Kunden, dann können sie diesen 
bestehenden Standard Account auch für 
Geschäft mit Allianz Gesellschaften 
nutzen. Diese Anleitung erläutert auch 
diesen Fall für Sie.
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Bitte beachten:

Die erste Bestellung und der Log-In Prozess legt 
fest welcher Account dauerhaft für Geschäft mit 
der Allianz genutzt wird und ist gültig für alle 
Folgebestellungen und die Rechnungsstellung.

Prüfen Sie vor dem Einloggen/Registrieren mit
Ihrer zuständigen Vertriebsabteilung und 
Debitorenbuchhaltung welchen Ariba Netzwerk
Account Sie nutzen sollen für Geschäft mit der 
Allianz!

a)

b)

Hier haben Sie die Auswahl:

a) Neu registrieren:

Erstellen eines neuen Ariba Netzwerk Accounts 
für den Fall dass ihre Firma noch keinen
existierenden Account hat. Nur wenn Sie einen
neuen zusätzlichen Account für Geschäft mit der 
Allianz nutzen wollen sollten Sie einen neuen
zusätzlichen Account einrichten.

a) Log in:

Loggen Sie sich mit einem existierenden Account 
ein wenn Sie bereits eine Account haben und mit
diesem das Geschäft mit Allianz Gesellschaften
abwickeln möchten.

Ariba Netzwerk versucht festzustellen ob bereits 
Accounts für Ihre Firma existieren.

Wenn Ariba Netzwerk existierende Accounts 
findet, dann öffnet es eine „Review Accounts“ 
dialog box.

Sie können diesen Schritt überspringen wenn Sie 
wissen welcher ihr korrekter Account ist indem Sie 
das X oben rechts drücken.
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Wenn Sie “Register Now” wählen, dann
warden Sie nach Informationen zu Ihrer
Firma gefragt.

a) Company information:

Hier sind generelle Informationen zu Ihrer 
Firma einzugeben. Viele davon werden 
bereits aus der ersten Bestellung 
vorbelegt. Überschreiben Sie diese falls 
erforderlich.

b) User account information:

Diese Daten beziehen sich auf den 
Hauptnutze des Accounts.

Alle Felder mit einem Stern müssen 
ausgefüllt werden, um den 
Registrierungsprozess abzuschließen.

Bitte beachten:

Die folgenden Schritte finden Anwendung
wenn Sie einen neuen Account einrichten.

Wenn Sie einen vorher bereits
bestehenden Account nutzen dann
entfallen diese Schritte.
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User information:
Bitte die Felder für die Person die 
verantwortlich für den Account ist
ausfüllen. Diese Person wird der 
Administrator des Accounts.
Der Administrator kann später weitere 
Nutzer hinzufügen, bspw. Personen die 
die Rechnungen erstellen.

Sie können mehr Informationen
hinzufügen über den Knopf “Erzählen Sie
uns mehr über Ihr Geschäft”, aber diese
Eingaben sind optional und können zu
einem späteren Zeitpunkt erstellt warden.

Abschließend müssen Sie den 
Nutzungsbedingungen/Datenschutzbesti
mmungen von SAP Ariba zustimmen.

Über den Registrieren Knopf schließen
Sie die Registrierung für den Standard 
Account ab.
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Ein letzter Schritt ist die 
Beschreibung der Rolle im
Unternehmen für den Account.
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Danach sehen Sie die erste 
Bestellung im Web Interface und 
können mit der Bestellbestätigung* 
starten oder die erste Rechnung 
(nach Lieferung) stellen.

Parallel erhalten Sie per Email eine 
Registrierungsbestätigung von 
Ariba Netzwerk.

Wenn Sie den FERTIG Knopf 
drücken gelangen Sie auf die 
eigentliche „Homepage“ des 
Standard Accounts.

…erste Bestellung wird angezeigt

…Registrierungsbestätigung

* Ob eine elektronische Bestellbestätigung 
erforderlich ist sollte mit dem 
Einkaufsverantwortlichen (Besteller) der 
Allianzgesellschaft abgestimmt werden von der aus 
bestellt worden ist.
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Hier sehen Sie die eigentliche Homepage 
des Standard Accounts auf Ariba
Netzwerk.

Bitte beachten: 

Mit einem Standard Account (kostenlos!) 
können Sie nur einen Überblick der 
Bestellungen ANZEIGEN lassen. Sie 
können NICHT Bestellungen direkt im 
Standard Account bearbeiten/in 
Rechnung stellen.

Um Bestellungen direkt in Ariba Netzwerk 
zu bearbeiten benötigen sie einen 
Enterprise Account (nicht kostenlos!)

Sie können Bestellungen nur durch 
Öffnen der Bestellung in ihrer Email 
Applikation und drücken der Taste 
„Bestellung bearbeiten“ bearbeiten.

Wenn Sie die Bestellungs-Email nicht 
mehr finden können Sie sich jederzeit in 
den Standard Account via 
https://service.ariba.com einloggen und 
sich eine neue Kopie der Bestellung
wieder per Email zusenden lassen (siehe
Screenshot).

…von Ihrer Email-Applikation können Sie via “Bestellung bearbeiten” die Bearbeitung starten

…um eine Kopie der Bestellung zu erhalten Knopf drücken


